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①労務顧問 人事労務に関する相談・助言・指導などのアドバイス業務

②手続き顧問 労務・社会保険法令に基づく書類作成、申請の提出代行業務

③給与計算 月次給与計算・賞与計算

①労務顧問 人事労務に関する相談・助言・指導などのアドバイス業務

企業規模や業種に関わらず、幅広くご契約いただいております。

月額顧問料目安

50人未満

50～500人未満

500～2,000人未満

2,000人以上

※ 別途消費税、通信交通費が発生します。

※ ご相談から派生する、人事制度・賃金制度構築、就業規則の精査・作成・変更等の業務は

内容により別途お見積りいたします。

※ その他詳細は別途委託契約業務の範囲

②手続き顧問 労務・社会保険法令に基づく書類作成、申請の提出代行業務

マイナンバー保管管理も含みます

月額顧問料目安

50人未満

50～100人未満

100～500人未満

500～2,000人未満

2,000人以上

導入時報酬

会社、社員マスター（情報）の登録、

マイナンバー登録

※ 別途消費税、通信交通費が発生します。

※ ①もしくは②と③を併用契約される場合には、規模に応じ値引きいたします。

※ 手続は電子申請をベースとしております。健康保険組合・厚生年金基金の

手続は、別途健康保険組合対応オプション（月額30,000円～）を加算いたします。

※ 労働保険料概算・確定申告手続、社会保険算定基礎届手続は、手続顧問料の1ヶ月分です。

※ イレギュラーな手続、その他詳細は別途委託契約業務の範囲を別途参照してください。

作業の内容 基本料 人数加算

110,000円～ 1人　1,100円～/月

従業員数

550,000円～

440,000円～1,100,000円

132,000円～500,000円

55,000円～165,000円

33,000円～55,000円

業務内容契約内容

定価はあくまでも目安です。お客様のご要望や内容により、金額は増減いたします。

従業員数

33,000円～55,000円

55,000円～165,000円

132,000円～220,000円

220,000円～



③給与計算
小規模企業から、1,000人単位の従業員数まで、幅広く対応可能

ご要望に応じて給与に関する周辺業務もサービス提供いたします。

計算）、控除計算（保険・税金・天引きなどの計算）

賞与計算も同様とする

※ 別途消費税・通信交通費が発生します。

※ 下限報酬額は月額20,000円（税抜き）です。

※ その他詳細は、別途委託契約業務の範囲

導入時報酬

業務を弊社に移管するための現状理解、

会社、社員マスター（情報）の登録、

2か月以上の並行運用テスト

その他便利なオプションサービス
お気軽にお問い合わせください。

https://www.kobayashiroumu.jp/

作業の内容 基本料 人数加算

88,000円～ 1人　1,100円～/月

業務内容 報酬額 業務内容

給与月次計算 2,200円/人

支給合計額の算出（労働時間から算出したものに関しての

https://www.kobayashiroumu.jp/


社会保険手続業務
区分 内訳 報酬（税抜き） 顧問先

月次業務

【健康保険・厚生年金保険】

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円/人/保険者

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

オプション 1人3,500円 別

手続顧問 12,000円

基礎年金番号重複取消届 手続顧問 6,000円

被保険者に係る訂正（取消）届 オプション 6,000円

健康保険・基金加入オプション オプション 10,000円～別途お見積り 別

年間発生業務 オプション 内容により別途お見積り 別

年間発生業務 手続顧問 10,000円～別途お見積り

給与計算あり 別途お見積り

オプション 別途お見積り

【雇用保険】

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 12,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

各種届出書等再作成・再交付申請書 手続顧問 6,000円

オプション 1人6,000円 別

手続顧問 12,000円 別

個人番号登録・変更届出書 手続顧問 6,000円

(2)健康保険給付事務

手続顧問 12,000円

手続顧問 12,000円

手続顧問 12,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 18,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 18,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 12,000円

第三者行為による傷病届 オプション 30,000円～別途お見積り 別

負傷原因届 オプション 6,000円 別

オプション 6,000円 別

(3)労災保険事務

手続顧問 12,000円

手続顧問 12,000円

項目

(1)被保険者の取得、喪失、異動等に関する事務

被保険者資格取得届

被保険者資格喪失届 

厚生年金保険70歳以上被用者該当・不該当届 

健康保険被扶養者(異動)届

国民年金第3号被保険者ローマ字氏名届 

被保険者証・高齢受給者証・年金手帳再交付申請書 

健康保険被保険者証回収不能届 

介護保険適用除外等該当・非該当届 

産前産後取得者申出書 

産前産後取得者(変更)終了届 

国民年金第3号被保険者該当届

国民年金第3号被保険者住所変更届 

厚生年金保険70歳以上被用者算定・月変・賞与支払届

被保険者氏名変更(訂正)届 

被保険者生年月日訂正 

厚生年金被保険者ローマ字氏名届 

被保険者・被用者所属選択・二以上事業所勤務届 

被保険者報酬月額算定基礎届 

賞与支払届 

被保険者資格取得届

被保険者資格喪失届 

被保険者離職証明書 

育児休業取得者申出書 

育児休業取得者(変更)終了届 

被保険者報酬月額変更届 

産前産後・育児休業等終了時報酬月額変更届 

厚生年金保険養育期間標準報酬月額特例申出書・終了届 

被保険者資格証明書交付申請書 

療養費支給申請書 

高額療養費支給申請書 

高額介護合算療養費支給申請書

限度額適用認定申請書

特定疾病療養受療証交付申請書

出産育児一時金支給請求書 

被保険者転勤届 

被保険者証再交付申請

取得・喪失等届訂正・取消願

被保険者に係る訂正（取消）届

兼務役員実態証明書 

療養(補償)給付たる療養の給付請求書 

療養(補償)給付たる療養の費用請求書 

出産手当金支給申請書（初回）

出産手当金支給申請書（2回目以降）

傷病手当金支給申請書（初回）

出産手当金支給申請書（2回目以降）

埋葬料(費)支給申請書

負傷原因報告書



社会保険手続業務
区分 内訳 報酬（税抜き） 顧問先項目

手続顧問 12,000円

手続顧問 6,000円

オプション 60,000円～別途お見積り 別

オプション 60,000円～別途お見積り 別

オプション 60,000円～別途お見積り 別

手続顧問 12,000円

オプション 60,000円 別

オプション 6,000円 別

オプション 40,000円 別

手続顧問 6,000円

年間発生業務 オプション 内容により別途お見積り 別

(4)年金保険給付事務

オプション 20,000円～別途お見積り 別

オプション 40,000円～別途お見積り 別

オプション 65,000円～別途お見積り 別

オプション 65,000円～別途お見積り 別

オプション 6,000円 別

オプション 10,000円～別途お見積り 別

(5)雇用保険給付事務

オプション 12,000円 別

オプション 12,000円 別

オプション 12,000円 別

オプション 12,000円 別

オプション 12,000円 別

(6)事業所に関する手続

オプション 70,000円 別

オプション 100,000円 別

オプション 140,000円～別途お見積り 別

健康保険組合・新規適用届 オプション 40,000円～別途お見積り 別

健康保険組合・基金等への編入手続（被保険者30人未満） オプション 140,000円 別

健康保険組合・基金等への編入手続（被保険者30人以上） オプション 140,000円～別途お見積り 別

オプション 15,000円 別

オプション 120,000円 別

雇用保険適用事業所設置届（被保険者10人未満） オプション 60,000円 別

雇用保険適用事業所設置届（被保険者10人～49人） オプション 90,000円 別

雇用保険適用事業所設置届（被保険者50人以上） オプション 100,000円～別途お見積り 別

労働保険　継続事業一括認可・取消申請 オプション 12,000円 別

オプション 12,000円 別

オプション 12,000円 別

オプション 12,000円 別

オプション 44,000円 別

オプション 22,000円 別

オプション 25,000円～別途お見積り 別

オプション 60,000円～別途お見積り 別

オプション 30,000円 別

年間業務 オプション 40,000円～別途お見積り 別

官公庁への資料作成・提出 オプション 30,000円～別途お見積り 別

マイナンバー収集 オプション 1,500円/人+郵送料 別

マイナンバー保管・管理 手続顧問 従業員数に応じ別途お見積り

労働保険事務組合加入・脱退 オプション 内容により別途お見積り 別

(7)従業員個別対応等

オプション 1人1,200円＋郵送料 別

高年齢再雇用者賃金シミュレーション オプション 35,000円 別

育児介護等手続個別問合せ対応 オプション 内容により別途お見積り 別

従業員問合せ窓口対応 オプション 内容により別途お見積り 別

(8)労働基準法

オプション 6,000円 別

オプション 33,000円 別

時間外労働・休日労働に関する協定届（2年目以降） オプション 22,000円 別

オプション 33,000円 別

休業(補償)給付支給請求書

療養の給付を受ける指定病院等変更届

障害(補償)年金(一時金)請求

労働者死傷病報告

労働保険　概算・確定保険料申告書

年金加入期間調査 

老齢年金請求 

障害年金請求 

介護(補償)給付支給請求

遺族(補償)年金(一時金)請求

葬祭料・埋葬給付請求書

第三者行為災害届

二次健康診断等給付請求書 

特別加入申請書（海外派遣者）

介護休業給付金支給申請

雇用保険被保険者60歳時到達時賃金証明書

雇用保険被保険者休業開始時賃金月額証明書(育児・介護)

健康保険・厚生年金保険　新規適用届 （被保険者5人未満）

健康保険・厚生年金保険　新規適用届 （被保険者10人未満）

遺族年金請求

健康保険任意継続被保険者資格取得申請書

社会保障協定関係 

高年齢雇用継続給付支給申請

育児休業給付金支給申請

雇用保険　非該当承認申請書

労働保険　保険関係成立届

労働保険　概算保険料申告書（新設）

労働保険　確定保険料申告書（廃止）

雇用保険　適用事業所廃止届

障害者・高齢者雇用状況報告

健康保険・厚生年金保険　新規適用届 （被保険者10人以上）

健康保険・厚生年金保険　事業所関係変更届

健康保険・厚生年金保険　適用事業所全喪届

労働保険　名称所在地等変更届

労働保険　継続被一括事業名称・所在地変更届

雇用保険　事業主事業所各種変更届

従業員個人宅への発送業務

適用事業報告

時間外労働・休日労働に関する協定届（初回・書式変更時等）

一箇月単位の変形労働時間制に関する協定届 



社会保険手続業務
区分 内訳 報酬（税抜き） 顧問先項目

オプション 44,000円 別

オプション 33,000円 別

オプション 33,000円 別

フレックスタイム制に関する協定書 オプション 33,000円 別

オプション 33,000円 別

オプション 33,000円 別

オプション 22,000円 別

オプション 12,000円 別

オプション 100,000円～別途お見積り 別

オプション 30,000円～別途お見積り 別

(9)労働安全衛生法

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

手続顧問 6,000円

ストレスチェック検査結果等報告書（集計作業含まず提出のみ） 手続顧問 6,000円

ストレスチェック検査結果等報告書（集計作業を含む場合） オプション 6,000円+500円/人 別

手続顧問 6,000円

オプション 6,000円+500円/人 別

(10)その他

ハローワーク事業所登録シート オプション 12,000円 別

ハローワーク求人申込書 オプション 6,000円 別

オプション 4,000円/人 別

オプション 80,000円～別途お見積り 別

オプション 80,000円～別途お見積り 別

オプション 80,000円～別途お見積り 別

オプション 330,000円～別途お見積り 別

オプション 330,000円～別途お見積り 別

労働者派遣事業報告書 オプション 60,000円 別

職業紹介業許可申請 オプション 330,000円～別途お見積り 別

オプション 330,000円～別途お見積り 別

オプション 60,000円 別

40,000円 別

6,000円/変更 別

オプション 成功報酬15％～別途お見積り 別

都度 別途 実費 別

備考

・手続顧問、給与計算を受託していない場合、情報はExcelまたはCSV形式の一覧表で受領することが前提となります。

PDF形式やFAX等、入力作業が発生する場合には、5％～20％の範囲内において、報酬を上乗せいたします。

・納品後の再手続、再発行、取消、訂正は、同料金が発生いたします。

一週間単位の非定形変形労働時間制に関する協定届 

事業場外労働に関する協定届

専門型裁量労働に関する協定届 

企画型裁量労働に関する決議届 

企画型裁量労働に関する報告

休憩自由利用除外許可申請書

一年単位の変形労働時間制に関する協定届 

健康診断結果報告(集計作業含まず提出のみ)

健康診断結果報告(集計作業を含む場合)

CUBICによる適性診断サポート

労働基準監督署調査立会

年金事務所調査立会

監視・断続的労働に従事する者に対する適用除外許可申請書 

解雇予告除外認定申請書 

総括安全管理者選任報告 

安全管理者選任報告

衛生管理者選任報告

産業医選任報告

オプション

助成金

消費税・通信交通費

ハローワーク調査立会

派遣業許可申請

派遣業更新（労働者派遣事業収支決算報告書等一式）

職業紹介業更新

職業紹介事業報告書

労働者派遣・職業紹介事業変更届


